
Zápisnica z pracovnej porady dňa 21. septembra 2026 

                

Dátum:          21. september 2026 (pondelok) - 11:00 hod. 

Miesto:          ZUŠ Karola Pádivého, Nám. SNP 2 

Prítomní:       podľa prezenčnej listiny  

Program:              

1. Otvorenie, privítanie, oboznámenie s programom 

2. Personálna oblasť 

3. Pedagogická oblasť 

4. Organizačné pokyny a úlohy 

5. Rôzne 

6. Diskusia 

7. Záver 

 

Priebeh: 

1. Otvorenie, privítanie, oboznámenie s programom: 

 Riaditeľka PaedDr. Lenka Sijková Sopoligová otvorila poradu, privítala prítomných 

pedagógov, ospravedlnila neprítomných a oboznámila s programom porady. 

                                                                                                      

2.  Personálna oblasť  

     Pani riaditeľka pripomenula všetkým zamestnancom, čo si odhlasovali na pracovnej porade 22. 

9 2025. Vyzvala Ing. Máriu Špánikovú, aby všetkých zamestnancov oboznámila so zákonom 

určenými platnými pravidlami týkajúcimi sa určovania ich pracovného času. 

     Pracovná zmluva je daná na určitý počet hodín - 37,5 hodín bez obeda. Úväzok sa pedagógom 

rozkladá na päť dní. Existujú výnimky týkajúce sa rozloženia úväzku na päť dní, napríklad 

výnimka ohľadom zdravotnej starostlivosti, ktorú pedagóg poskytuje, a tak môže mať úväzok na 

menej dní. Nižší úväzok sa prepočítava vždy na päť pracovných vyučovacích dní. Priama 

výchovno-vzdelávacia činnosť je rozvrh pedagóga, teda čas, v ktorom vyučuje. Príbuzná, 

podporná vyučovacia činnosť je činnosť práce na doma, kedy sa pedagóg pripravuje na vyučovanie.  

     Ing. Mária Špániková upozornila pedagógov, aby jej okamžite hlásili všetky zmeny týkajúce sa 

poisťovne. Upovedomila tiež pedagógov, aby si skontrolovali názov svojho bankového účtu a 

prípadné zmeny v názve bankového účtu jej nahlásili.  

     Pani riaditeľka pripomenula prítomným, aby hlásili neskorší príchod vedúcim zamestnancom. 

Pri neskoršom príchode zamestnanec vypíše priepustku, v ktorej nahlási dôvod meškania. Ak chce 

pedagóg odísť skôr z pracoviska, prinesie vypísanú priepustku s dôvodom skoršieho odchodu. 

Odchody na dovolenku sú platné až po podpísaní dovolenkového lístka.    



     Tlačivá k dovolenkovým lístkom, ako aj k priepustkám sa nachádzajú na vrátnici školy. 

     Zástupkyňa Kristína Hlistová, ArtD. informovala prítomných, že stav dovolenky v EduPage je 

zosúladení so stavom na výplatných páskach a vyzvala pedagógov, aby jej akúkoľvek 

nezrovnalosť s počtom dovoleniek v EduPage a vo výplatnej páske nahlásili. 

     Zástupkyňa tiež informovala pedagógov, že tým, ktorí vyučujú menej dní v týždni pribudne 

povinnosť evidovať si aj dni, v ktoré neučia.  

     Poprosila prítomných, aby jej neprítomnosť z dôvodu choroby oznamovali aj správou cez Edu 

Page, nie len telefonicky. 

     Nadčasové hodiny sa preplácajú po 15.9. 2026 a max. 2 hodiny. 

     Pani riaditeľka pripomenula prítomným, že porady a PK sú povinné a sú súčasťou pracovného 

času vyučujúcich. Náhradné voľno sa za PK ani porady neposkytuje. 

 

3.  Pedagogická oblasť 

     Na porade prebehlo schvaľovanie nového ŠKVP.  

     Pedagógovia sú povinní zapísať poučenie o VŠP, BOZP a PO v TK do prvej vyučovacej hodiny 

individuálneho vyučovania žiakov. V kolektívnych triednych knihách sa poučenie zapíše ako 

poznámka k prvej vyučovacej hodine. Individuálne vyučovanie hudobnej náuky je treba poznačiť 

v triednej knihe. Je nutné tiež doplniť plány, ciele vyučovania k jednotlivým žiakom v 

individuálnom vyučovaní do 30. 9. 2026. 

     Možnosť na predkladanie žiadosti o kontinuálne vzdelávanie mali pedagógovia do 15.9. 

2026. 

     Obsah vyučovacích hodín je nutné dopísať do triednej knihy v posledný deň v týždni a 

prekontrolovať zápis ku koncu mesiaca. 

     Termín hospitácie sa ohlási vždy týždeň dopredu. 

     O individuálne vyučovanie hudobnej náuky si treba podať žiadosť a prísť podpísať tlačivo o 

tom, že pedagóg preberá zodpovednosť za vyučovanie žiaka. 

     Vzdelávacie poukazy treba odovzdať do 25. 9. 2026. Pani riaditeľka pripomenula prítomným, 

aby nezabudli skontrolovať meno príjemcu, ktorému je adresovaný vzdelávací poukaz, ako aj 

podpis od zákonného zástupcu. 

4. Organizačné pokyny 

      Pani riaditeľka oboznámila prítomných o kompetenciách vedúcich zamestnancov. PaedDr. 

Zuzana Baranovič Janíčková pre výtvarný odbor má služby v pondelok a štvrtok, Mgr. Eugen 

Finkei pre literárno-dramatický a tanečný odbor v utorok a piatok a Kristína Hlistová, ArtD. pre 

hudobný odbor streda a piatok. 

     Písomná žiadosť o materiálno-technické vybavenie sa odovzdáva zástupcom školy. 

     V rámci rady školy v októbri 2026 prebehne voľba zástupcu rady školy z vybraných 

zamestnancov školy. 



     Nákup pomôcok treba vydokladovať vedeniu školy. Vo výtvarnom odbore sa vyzbierané 

finančné prostriedky zaevidujú u vedúcej VO. 

     Po absolvovaní kultúrnej brigády treba odovzdať report zástupcom školy. 

     Problém s počítačom treba nahlásiť na sekretariáte školy. Školskú sieť a počítače spravuje firma 

Delnet. Je dôležité, aby s nimi komunikoval len jeden pracovník vedenia školy.  

     Záujem o tričká s logom ZUŠ Karola Pádivého treba hlásiť pánovi zástupcovi Mgr. Eugenovi 

Finkeiovi. 

5. Rôzne 

     Vedúci pre školské odbory Mgr. Ján Meško žiada minuloročný vnútorný školský poriadok na 

preštudovanie.  

     Pani riaditeľka nebude prítomná na pracovisku od 28. 9 do 6.10. Problémy a požiadavky hlásiť 

zástupcom školy. 

     V sobotu 26. 9. 2026 organizuje pán J. Babič jazzový koncert vo veľkej koncertnej sále našej 

ZUŠ. Naši žiaci sú vítaní.  

     Pani riaditeľka oboznámila pedagógov s plánom akcií a koncertov v našej škole.  

- 9. 10. (piatok) - ZUŠ Zlatovce 

- 27.10. (utorok) - Verejný koncert 

- 19. 11. (štvrtok)- Verejný koncert 

- 28. 11. (sobota) - Uzatvorenie EHMK 

- 7. 12. (pondelok) - ZUŠ Trenčanom 

- 8. 12. (utorok) - Čaro Vianoc pod hradom 

- 15. 12. - (utorok) Vianočný koncert 

- 16. 12. - (streda) - Koncert Svinná 

 

4.  Diskusia: 

     Nezazneli žiadne príspevky do diskusie 

5.  Záver: 

     Riaditeľka na záver poďakovala prítomným a ukončila poradu.  

 

 

Zapísala:  PaedDr. Alica Zajacová                                     Dňa: 21. 9. 2026 

Overila:  PaedDr. Martina Skovajsová                                                                                          


