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Vnutorny poriadok
pre pedagogickych pracovnikov Skoly
rok 2018/2019

o Kazdy pedagogicky pracovnik pri svojej praci dodrzuje
a/ podmienky pracovnej zmluvy
b/ vSetky platné predpisy MS SR
¢/ pokyny riaditelky vydané v sulade s platnymi predpismi.

o Pedagdg je povinny o nalezitostiach, ktoré podliehaju sluzobnému tajomstvu zachovat’ mi€anlivost aj po
ukonéeni pracovného pomeru. Informacie tlagi, rozhlasu a televizii, tykajlice sa pracovnych zalezitosti,
poskytuje len vedenie Skoly.

o Ucitel désledne dodrziava bezpe€nostné, hygienické a poziarne smernice.

e Pocget vyudovacich hodin (Gvézok) ugitefom uréuje riaditelka $koly. Ziakov uréuje na prikaz riaditelky $koly
veduci predmetovej komisie. Ziadosti ugitelov, roditov a Ziakov mdzu byt zohladnené. O koneénom
zadeleni, ako i o potrebnych zmenach pocas Skolského roka rozhoduje riaditelka Skoly. Prestupy z inych
kol a odhlasenie (ukon&enie $tudia) budu prijimané iba tradnou cestou cez riaditelstvo ZUS.

¢ Navrh a rozvrhnutie pracovného ¢asu:

e V &ase mimo vyucCovacej povinnosti vykonava ucitel ¢innosti, ktoré suvisia s vychovno-vzdelavacou
Cinnostou. Ide predovsetkym o svedomitu pripravu na vyucovanie. Do tohto ¢asu su zahrnuté rézne
Cinnosti, ako napriklad v hudobnom odbore vyhladavanie notového materialu, priprava notového
materialu, rozpis notového materialu, nacuvy hudby starych majstrov alebo suéasnej hudby, priprava
na jednotlivé aktivity Skoly (sutaze, festivaly, koncerty, vystupenia a pod.) MbzZe to byt aj priprava
vychovnych koncertov, priprava Uuc€inkovania ugitelov na verejnych vystupeniach (vratane
konferovania). Vo vytvarnom odbore paspartovanie prac, priprava prac na sutaz, inStalacia vystav.
Zabezpedenie skraslenia interiéru, &i exteriéru $koly (pripadne triedy). Dalej to mdZe byt priprava
projektového vyuCovania (konkrétne projekty na vsetky odbory). V tane¢nom odbore starostlivost o
tanecné kostymy, priprava choreografii, priprava hudobnych podkladov. V literarno-dramatickom
odbore priprava textov, vyhlfadavanie scenarov v kniZniciach, uprava textov pre Ziakov.

e Cinnosti obsahuju aj navstevy kniznic za G&elom $tudia, &i pripravy informaénych materidlov na
vyuc€ovanie, navstevy partnerskych 3kél a Skolskych zariadeni s ciefom vymeny skusenosti. Okrem
toho sa mdzu venovat praci na triednej agende, na povinnej pedagogickej dokumentacii
a v neposlednom rade akejkolvek tvorivej €innosti, ktora sa spéaja s vychovno-vzdeldvacou €innostou
Skoly. Vysledky &innosti su kedykolvek k dispozicii riaditefke Skoly k nahliadnutiu a kontrole.

e Zuvedeného vyplyva, Zze pedagogicky zamestnanec mdze ¢innosti suvisiace s priamou vychovno-
vzdelavacou ¢innostou vykonavat aj na inom mieste.

e Privykone €innosti mimo pracoviska neprinalezia zamestnancovi ziadne nahrady suvisiace s nakladmi
energie, amortizaciu pouzitych zariadeni, hudobnych nastrojov a pod., ale nesie za ne pinu
zodpovednost. Uraz, spésobeny pri tychto &innostiach mimo pracoviska sa nebude hodnotit ako
pracovny uraz.

e V ¢ase mimo vyucovacej povinnosti je u€itel povinny zu€astriovat sa v8etkych porad, podla nariadenia
riaditelky Skoly, triednych a Skolskych zdruzeni rodi€ov, na kultirnych a inych akciach Skoly a pini
ulohy, vyplyvajuce z osobitnych pokynov riaditelky Skoly.



Vyucovacie hodiny pri plnom Gvazku musia byt rozdelené na kazdy def v tyZzdni /pondelok-piatok/, priom
denne nesmu presahovat 7 hodin a najmenej 4 hodiny.

Do Skoly pedagdg prichadza 15 minut pred prvou vyu€ovacou hodinou v rozvrhu, alebo planovanym
Skolskym podujatim. Prichod a odchod zo Skoly zaznamenava do knihy dochadzky. Ak ma vyucovanie
rozdelené na dopoludnajSiu a popoludriajSiu Cast, podpisuje v knihe dochadzky prichod a odchod dvakrat.

Vzhladom na osobitny priebeh organizacie vychovno-vzdelavacieho procesu na ZUS dozor nad Ziakmi
zabezpedujl vyudujlci iba v triede po&as vyucovania. Priestory ZUS s verejnosti pristupné, preto vyugujuci
dozor v tychto priestoroch nezabezpecuju. Dozor pri navsteve verejnych podujati Skoly (sutaze, vystupenia,
prehliadky) zabezpecéuje vyucujuci v plnej miere, prichod a odchod po pisomnom dohovore so zakonnym
zastupcom dietata.

Nepritomnost’ v praci pre praceneschopnost ainé vazne dévody oznami vedeniu Skoly o den skér,
najneskor v deri nepritomnosti este pred zaciatkom vyucovania.

Ohlasi opodstatneny odchod z budovy Skoly v pracovnom ¢ase priamemu nadriadenému aj v pripade, ak
Ziak nepride na vyucovaciu hodinu. Pripravu na vyu€ovanie a u¢ebné pomécky si organizatne zabezpeci
den vopred alebo v pracovnom €ase pred vyu€ovanim.

Dodrzuje presny zadiatok a dizku vyuovacich hodin. Pripadné zmeny v rozvrhu hodin ihned ohlasi
zastupcovi riaditelky. Kazdy Ziak ma narok na celu vyu€ovaciu hodinu, jej zaCiatok a koniec musi mat kazdy
ziak uvedeny v Ziackej knizke — tyka sa to kazdého Ziaka v kazdom odbore. Hodina musi byt zapisana
perom, nie ceruzkou a musi sa zhodovat so zapisom v plathom rozvrhu hodin.

Ak zZiak zmeSka vyucovaciu hodinu, ucitel nie je povinny hodinu nahradit. Je to zalezitost uCitefla, pokial to
Casové a priestorové podmienky dovoluju.

Désledne dba na to, aby organizacia vyu€ovania nebola naruSovana jeho pri€inenim alebo inou osobou. Ak
ma ucitel v triede ziakov (Ziaka), neodchadza z triedy. Aj po€as nepritomnosti Ziaka ma byt ucitel v triede,
pripadne v zborovni. Opodstatneny odchod zbudovy $koly v pracovnom d&ase ohlasi priamemu
nadriadenému aj v pripade, ak Ziak nepride na vyucovaciu hodinu.

Vyudujuci pravidelne pripravuju ziakov na triedne koncerty, interné a verejné vystupenia, vystavy. VSetky
predstavenia a akcie Skoly su pre ucitelov sucastou vyuc€ovacich povinnosti. UCitelia predstavia svojich
Ziakov najmenej 2x ro¢ne na triednom koncerte, triednych vystupeniach, vystavach.

O uvolnenie z vyu€ovania poziada riaditelku Skoly, v jej nepritomnosti sluZzbukonajuceho zastupcu
riaditelky. V pripade ucitelov, ktori uCia na pobocke vo Svinnej, poziadaju o uvolnenie prostrednictvom
telefonu.

Sleduje denne oznamy a predpisy vnutornych poziadaviek a pokynov skoly, reSpektuje ich, riadi sa nimi,
dokladne a v€as plni dané ulohy.

V priestoroch Skoly reSpektuje zakaz pozivania alkoholickych napojov a psychotropnych latok a zakaz
fajCenia.

Zucastriuje sa porad, schddzi a inych akcii tykajucich sa pedagogickych pracovnikov. Ugitel, ktory nie je
pritomny na pedagogickej rade, pracovnej porade, zasadnuti PK a pod., je povinny informovat' sa a pInit
ulohy uvedenych stretnuti.

Zucastfiuje sa internych a verejnych koncertov, predstaveni, vystav, resp. inych podujati suvisiacich
s umeleckym vzdelavanim (pedagogické seminare, metodické dni, sutaZe a pod.) a aktivne sa podiela na
ich priprave.

Ucitel' dba na spravne a dosledné vedenie pedagogickej dokumentacie. Pravidelne zapisuje u¢ebnu latku
preberanu na vyucovacich hodinach do triednej knihy. Triednu knihu nechava na mieste pristupnom vedeniu
Skoly v pripade kontroly.

Priebezne klasifikuje Studijné vysledky ziaka, zapisuje znamky do triednej knihy a ziackej knizky. V
individualnych predmetoch zapisuje do Ziackej knizky aj preberanu u€ebnu latku. Triedny uditel’ kontroluje
aj dochadzku Ziakov na vyuCovanie ostatnych povinnych predmetov (HN, komorna hra, hra v subore,
v orchestri, spevacky zbor a pod.).



Ucitelia su zodpovedni za bezpe¢ny a pravidelny chod vyu€ovania. VacSie priestupky voci 3kolskej
discipline je potrebné hlasit vedeniu skoly. Kazdy uraz, ktory sa poc¢as vyucovania vyskytne je potrebné
nahlasit vedeniu skoly.

Zakazuje sa posielat’ Ziakov na nakupy ainé sluzby mimo budovu Skoly, za pripadny regres nesie
zodpovednost triedny ucitel.

Ucitel povereny spravovanim notového archivu, kniznice, kabinetu hudobnych nastrojov a u€ebnych
pomabcok robi kontrolu skutkového stavu a predklada opotrebovany material na vyradenie.

Vypracovanie administrativnych pisomnych prac, suvisiacich s vlastnou pedagogickou c¢innostou si
vyuCujuci zabezpe&uju sami.

Dodrziava uradné hodiny v kancelariach ekonomickej asistentky a ekonomickej manazérky.
Nepouziva Skolské telefény na bezplatné sikromné telefonické hovory.

Nevyuziva priestory a majetok Skoly na sukromné ucely.

V Trencine 1.9.2018. Mgr. Eva Kulhankova, riaditelka Skoly



